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проект
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕЛОЯРСКИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___________2017 года                                                                                                    № ___
Об официальном  сайте органов местного самоуправления 

городского поселения Белоярский
Во исполнение Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях создания условий открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления Белоярского района, представления достоверной и оперативной информации о деятельности органов местного самоуправления Белоярского района, а также создания механизмов взаимодействия органов власти и гражданского общества  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить положение об официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения Белоярский
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на главу администрации городского поселения Белоярский Басырова Н.Ф.
Глава администрации 

городского поселения Белоярский




                           Н.Ф.Басыров
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению администрации

городского поселения Белоярский
от ____________2017 г. № _____
П О Л О Ж Е Н И Е

об официальном сайте
органов местного самоуправления городского поселения Белоярский
1. Общие положения

1.1. Положение об официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения Белоярский (далее по тексту - Положение) определяет цели и задачи функционирования официального сайта органов местного самоуправления городского поселения Белоярский (далее по тексту - сайт), порядок организационно-технического обеспечения, сопровождения и информационного наполнения сайта.

1.2. Сайт является официальным в сети Интернет. 
1.3. Сайт размещается в сети Интернет по адресу: www.admbelgor.ru.

1.4. Сайт является также официальным сайтом муниципального образования городское поселение Белоярский (далее - город) в сети Интернет.

1.5. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

2. Цели и задачи функционирования сайта
2.1. Целями функционирования сайта являются:

1) обеспечение прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления городского поселения Белоярский (далее – органы местного самоуправления);

2) обеспечение информационной открытости органов местного самоуправления, всестороннее информирование пользователей международной компьютерной сети Интернет о деятельности органов местного самоуправления;

3) формирование положительного имиджа города и его инвестиционной привлекательности;
4) обеспечение обратной связи органов местного самоуправления и граждан; 
5) участия общественности в нормотворчестве и жизнедеятельности города;
6) представление полезной справочной информации.
2.2. Основными задачами функционирования сайта являются:

1) применение информационных технологий для представления информации о деятельности органов местного самоуправления;

2) реализация виртуальной приемной для приема обращений граждан посредством сервисов сайта;

3) обеспечение органов местного самоуправление инструментарием для исполнения служащими своих обязанностей и полномочий;

4) предоставление возможности муниципальным и государственным учреждениям и предприятиям информировать население муниципального образования о своей деятельности.
3. Лингвистические требования к размещаемой информации
Информация на сайте размещается на русском языке с преобладанием официально-делового стиля изложения с учетом следующих лингвистических требований:

1) достаточность информативного содержания;

2) ясность и простота изложения;

3) логическая связность и последовательность;

4) краткость и компактность изложения;

5) нейтральность тона изложения;
6) корректность изложения (недопустимость нецензурной лексики, оскорбительных выражений);
7) наличие средств логической, а не эмоционально-экспрессивной оценки ситуаций и фактов.
4. Качественные свойства контента

Публикуемая на сайте информация предполагает:

1) полезность;
2) объективность;
3) достоверность;

4) полноту;

5) точность;
6) актуальность (своевременность).
5. Общие требования к стилистике
5.1. Единый стиль сайта формируется шаблонами страниц сайта, исходя из:

1) наглядности публикуемой информации;

2) простоты восприятия;

3) похожести (унифицированности) повторяющихся элементов;

4) удобства использования;
5) учета современных устройств отображения информации (экраны мониторов, планшетов, смартфонов и т.п…).
5.2. Материалы, публикуемые на страницах сайта, должны соответствовать единому стилю и учитывать особенности информационных блоков, в которых происходит их размещение.
5.3. Стилистика страниц с периодически повторяющимися материалами определяется (задается) первым опубликованным элементом списка.
6. Требования к формату контента
6.1. Информация на сайте должна размещаться преимущество в гипертекстовом формате, исключающем применение дополнительных программных средств для ее восприятия.
6.2. Форматированные документы, в том числе правовые и иные акты, проекты актов, договоры, протоколы, образцы строгих форм (анкет) и подобные документы размещаются в виде вложенных файлов.
6.3. Статическая и справочная информация, в том числе доклады, отчеты, обзоры, прогнозы, заключения, статистическая информация, и подобные документы размещаются в гипертекстовом формате. Допускается в дополнение к гипертекстовому формату, прикладывать аналогичные форматированные документы в виде вложенных файлов.
6.4. Динамическая информация, в том числе новостная и анонсная размещается только в гипертекстовом формате. Допускается прикладывать дополнительные форматированные документы в виде вложенных файлов.
6.5. При создании элементов информационных блоков, без необходимости, размещать информацию только в виде вложенных файлов запрещается. В случае необходимости опубликования только форматированного документа обязательно размещение к нему аннотации (краткого описания его содержимого).
6.6. Все прикладываемые файлы обязательно должны именоваться путем заполняется поля «описание файла», которое отображается на странице с материалом в виде ссылки на файл.
6.7. Текстовые материалы должны разбиваться на абзацы для облегчения их восприятия. Разбивка (или разделение) материалов на абзацы осуществляется пустой строкой.
6.8. Большие по объему текстовые материалы должны разбиваться на логические блоки и размечаться подзаголовками.
7. Организационно-техническое обеспечение функционирования сайта
7.1. Для осуществления комплексного управления процессом функционирования сайта назначаются ответственные сотрудники из состава администрации городского поселения Белоярский, которые осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим положением.
7.2. Ответственные сотрудники обеспечивают:

1) публикацию размещаемой на сайте информации;

2) ведение интерактивной приемной;

3) контроль за актуальностью информации;
4) работы по развитию программно-технических средств сайта;
5) администрирование сайта;
6) функционирование сайта;
7) обновление, изменение информационной структуры сайта;
8) защиту и резервирование размещенной на сайте информации;
9) анализ информационного содержания и посещаемости сайта;
10) разграничение прав доступа пользователей к информационным ресурсам сайта;
7.3. Из числа ответственных сотрудников назначается администратор сайта, в чьи обязанности входит определение требований к стилистике страниц сайта и общий контроль за информацией, размещаемой во всех информационных блоках сайта.

7.4. Требования администратора относительно публикуемой ответственными сотрудниками информации на сайте должны исполняться и не противоречить настоящему положению.

7.5. На сайте могут быть созданы специализированные разделы и предоставлены в самостоятельное ведение государственным или муниципальным учреждением (по согласованию) на основе заключенного соглашения для публикации ими общественно полезной информации о своей деятельности.

8. Перечень информации, размещаемой на сайте

8.1. Информация о деятельности главы городского поселения Белоярский, главы администрации городского поселения Белоярский и администрации городского поселения Белоярский.

8.2. Информация о деятельности Думы городского поселения Белоярский.
8.3. Правовые акты органов местного самоуправления, подлежащие официальному опубликованию.
8.4. Проект бюджета городского поселения Белоярский на очередной финансовый год.

8.5. Отчет об исполнении бюджета городского поселения Белоярский.
8.6. Новостные события, мероприятия, анонсы мероприятий.
8.7. Информация о проведении публичных слушаний и о результатах публичных слушаний.
8.8. Результаты выборных кампаний, проводящихся в городе.
8.9. Информация об экономической, социально-культурной и промышленной сферах города.
8.10. Проектные декларации.
8.11. Сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или продаже права на заключение договора аренды земельных участков или предоставление земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов).
8.12. Информация об обеспечении градостроительной деятельности в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
8.13. Иная информация, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
9. Порядок подготовки, размещения и публикации информации на сайте

9.1. Информация, публикуемая на сайте, должна отражать официальную позицию органов местного самоуправления.

9.2. Информационные материалы не должны содержать сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования.
9.3. Информационное наполнение сайта предполагает 3 этапа: 
1) 1 этап – подготовка материала к публикации на сайте - размещение материала в базе данных сайта путем заполнения полей элемента информационного блока  подготовленной информацией;
2) 2 этап – публикация материалов на сайте - смена (или подтверждение) статуса элемента информационного блока, после которой размещенный материал становится доступным к чтению (видимым) в публичной части сайта. 

Смена (или подтверждение) статуса предполагает премодерацию -предварительную детальную проверку размещенной в полях элемента информационного блока информации на предмет корректности и соответствия требованиям настоящего положения.
3) 3 этап – проверка опубликованного материала – постмодерация или просмотр страницы в публичной части сайта с опубликованным материалом на предмет проверки корректности публикации.
При несоответствии публикации требованиям настоящего положения, материал должен быть немедленно откорректирован и переопубликован, либо удален.

9.4. Ответственность за содержание, лингвистические и качественные свойства публикуемой информации  возлагается на лиц, уполномоченных на публикацию материалов на сайте.
__________________
